Routing form

Student/PreOT: 

Kurs/Stufe:

Datum: 

	Rezeption
	Startet Routing Form. Bringt Student/PreOT zum Kassier
	________________

	Kassier
	Informiert Student/PreOT über den Preis des Kurses/Stufe. Nimmt das Geld entgegen oder macht eine Zahlungsmodalität aus. Bring den Student/PreOT zum Kursüberwacher
	________________

	Kursüberwacher
	Heisst den Studenten auf dem Kurs willkommen. Händigt das Checksheet aus. Erklärt den Kursbetrieb (Stundenplan, CHS-Ablage, Kurspacks, Wörterbücher, etc.)

Legt die Routing-Form in Ablage für gestartete Studenten
	________________

	(Student)
	Studiert den Theorieteil des Kurses
	________________

	Kursüberwacher
	Überprüft ob der Student alle Punkte korrekt gemacht und abgezeichnet hat. Schaut, ob der Student damit zufrieden ist. Bringt den Studenten zum Examiner
	________________

	Examiner
	Lässt den Studenten eine schriftliche Prüfung machen.
	________________

	Examiner
	Schreibt ein Cramming oder Retread entsprechend der Prüfung. (Für einen Retreat hat der Student zusätzlich zu zahlen.) Bringt den Studenten mit CHS für den praktischen (und Cramming) zurück in den Kursraum.
	________________

	Kursüberwacher
	Bespricht mit dem Studenten, wie er den praktischen Teil des Kurses machen kann. Legt die Routing-Form in die Ablage zurück.
	________________

	(Student)
	Macht den praktischen Teil.
	________________

	Kursüberwacher
	Überprüft, ob das Checksheet vollständig gemacht wurde und ob der Student das Praktikum korrekt gemacht hat. Bringt den Studenten zum Examiner
	________________

	Examiner
	Macht Attest am Meter.
	________________

	Certs & Awards
	Händigt dem Studenten das Zertifikat aus.
	________________

	Kurs Admin Off.
	Legt das Checksheet im Studenten-Folder ab.
	________________


*********

